ENGURES MUZIKAS UN MAKSLAS SKOLA

Izglitibas iestades registracijas Nr. 4174902077
Nodoklu maksataja registracijas Nr. 90000050975
Skolas iela 10A, Engure, Engures pagasts, Tukuma novads, LV-3113
Talrunis 63161384, mobilais talrunis 26595653
www.enguresmms.lv  e-pasts: enguresmms@tukums.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Enguré
2024.gada 1.septembr1

Nr. 2024/2

“Jerakstu veikSanas kartiba skolvadibas sistema “E-klase””.

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmas dalas 2.punktu un
Engures Miuzikas un makslas skolas Nolikuma 36.punktu

I Vispanigie jautajumi

1. Engures Miizikas un makslas skolas (turpmak — skola) ierakstu veikSanas kartibas
(turpmak — kartiba) skolvadibas sistéma ,,E-klase” (turpmak — E-klase) meérkis ir noteikt
vienotu pieeju ierakstu veikSana sazinai E-klase starp skolu, izglitojamajiem (turpmak —
audz€kniem) un vinu vecakiem, personam, kas realiz€ aizgadibu vai likumigajiem
aizbildniem (turpmak — vecakiem).

2. Kartiba ir saistoSa visiem skolas audzékniem, pedagogiem un tiem darbiniekiem, kuri
darba pienakumu izpildes procesa izmanto E-klasi.

3. Kartiba ir pieejama skolas majas lapa www.enguresmms.lv, ka ar1 skolvadibas sistéma
E-klase.

4. lerakstus E-klas€ veic, ievérojot speka esoSos normativos aktus un sabiedriba pienemtas
pieklajibas normas.

5. Ar e-klases lietoSanas kartibu audzekni un vinu vecaki tiek iepazistinati iestajoties skola,
uzsakot jaunu macibu gadu vai arT nepiecieSamibas gadijuma. IepazistinaSanu veic MK
vaditaji un pedagogi.

II Darba uzsaks$ana ar E-klasi

6. E-klasei atlauts pieslégties tikai, izmantojot adresi www.e-klase.lv vai lapas mobilo
versiju m.e-klase.lv , ka ar1 E-klases aplikacijas.

7. Skolas izmantotajai E-klasei ir tiesibas pieslégties tikai izglitibas iestades darbiniekiem,
audzeékniem un vinu vecakiem (turpmak — lietotajiem), kuriem izglitibas iestades
direktors vai direktora vietnieks, kur§ veic ,,E-klases” virslietotaja funkcijas (turpmak —
virslietotajs), ir pieskiris lietotaja vardu un pieejas paroli, ievérojot speka esoSos
normativos aktus.




8. Skolas pedagogiem lietotaja vards un pieejas parole tiek pieSkirta uzreiz péc darba
tiesisko attiecibu uzsakSanas izglitibas iestade.

Lietotajs drikst izmantot tikai savu paroli.

10. Lietotajam savs lietotaja vards un parole jauzglaba atbildigi, citam personam nepieejama
veida. Lietotajs apnemas nekavéjoties nomainit savu paroli, ja konstat&jis vai tam rodas
aizdomas, ka parole nonakusi citu personu riciba.

11. Visiem lietotdjiem sava darbiba jaievero personas datu  aizsardziba,
atbilstosi speka esoSajiem normativajiem aktiem.

12. Lietotajs uznemas atbildibu par darbibam E-klasé, ja E-klases lietoSana notikusi,
izmantojot vina paroli.

III Virslietotaja funkcijas E-klases datu ievadiSana

13. Katra macibu gada sakuma virslietotajs veic izglitibas iestades konta konfigurésanu:
13.1.aizpilda vispargjos uzstadijjumus - izglitibas iestades uzstadijumus, pedagogu
piekluvi audzeknu personas lietam, macibu stundu sakumu un beigu laikus;
13.2.nodefiné klases;
13.3.pievieno klasei izglitibas programmas kodu;
13.4.pievieno audzeknus;
13.5.pievieno macibu priekSmetus;
13.6.pievieno izglitibas iestades darbiniekus, izsniedz lietotaju vardus un piekluves
paroles;
14. Macibu gada laika virslietotajs veic audz€knu atskaitiSanu no klases un ieskaitiSanu
klasg, noradot datumu, rikojuma numuru un iemeslu.

IV Macibu procesa atspogulojums E-klase

15. Lietotaju personas datus E-klas€ ievada virslietotajs, nepiecieSamo informaciju sanemot
no lietvedes, direktora, direktora vietnieka, kuri atbild par macibu darbu un pedagogiem.

16. Macibu stundu sarakstu E-klasé ievada virslietotajs vai pedagogs, nepiecieSamibas
gadijuma veicot atbilsto$as izmainas.

17. Teraksti par macibu procesa giitajiem sasniegumiem E-klas€ veicami, izmantojot $adus

apzimejumus:

17.1. atbilstosi 10 ballu sistémai no “1”’- “10” ballem,;
17.2. %- procentualais vertéjums;

17.3. 1 (ieskaitits) vai ,,ni” (neieskaitits);

17.4. ,1/V”’ (nav vertéjuma);

17.5. ,1” (kavéta macibu stunda);

17.6. ,atbr.” (atbrivots).

18. Macibu priekSmeta pedagogi E-klases elektroniskaja zurnala ievada macibu stundas,
stundu témas, kavéjumus un majas uzdotos uzdevumus vélak ka lidz nakamas dienas
plkst.12.00

19. Audzeknu kavejumus (neattaisnots, attaisnots, slimibas vai citu apstaklu del) atzimé
virslietotajs péc kavéjuma zimes sanemsanas no vecaka vai no specialitates pedagoga
par kavéjuma iemeslu.
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Situacijas, kad macibu stundas nenotiek pedagoga deél, pedagogs piezimés ieraksta
“darba nespé€jas lapa”, “pedagogu aizvieto....”, “pedagogs atvalinajuma”, “pedagogs
komand@&juma” u.c.

Ja pedagoga prombiitnes laika stunda tiek aizvietota, pedagogs, kur§ aizvieto stundu,
nodod e-klases virslietotajam rakstisku informaciju par novadito stundu (t€ma, audz€knu
apmeklgjums, atzimes, u.c.), ko e-klases Zzurnala ievada virsvaditajs, papildus
uzstadijumos noradot, kas aizvieto stundu, aizvietojama pedagoga prombiitnes iemeslu,
ka arT norada macibu priekSmetu, ar ko tiek aizvietota stunda.

Ja macibu stunda notiek attalinati, tad pie stundas témas raksta iznemto teému, bet piezimés
norada, kada veida stunda notikusi. Uzstadijjumos var pievienot papildus paskaidrojoSus
materialus ar noradém, ka darbs veicams.

Oficialas valsts likumdoSana noteiktas svétku brivdienas un audzeknu ikgad€jos brivlaikos
(rudent, ziema un pavasari) e-klas€ tiek izveidotas nodarbibas atbilstosi tarifikacijai, temu
neraksta, bet pie piezimém attiecigi ieraksta “Svetku brivdiena” vai “Metodiskais darbs”.

Svétku pasakumu norises diena skola (Latvijas Neatkaribas proklaméSanas dienas svétku
koncerts, Ziemassvétku pasakums utt.), katrs macibu priekSmetu pedagogs, atbilstosi
apstiprinatajam macibu stundu sarakstam, ailé "Piezimes", ieraksta tekstu par atbilstoSo
pasakumu.

Pedgja macibu semestra diena (decembra un maija beigas), katrs macibu priekSmetu
pedagogs, atbilstoSi apstiprinatajam macibu stundu sarakstam, atzimé€jot jaunu macibu
stundu, ailé "Piezimes", ieraksta tekstu: ,,Liecibu izsniegSana”.

Ekskursijas, koncertu, konkursu, izstazu, macibu pargajienu un citu tamlidzigu aktivitasu
laika vai tiekoties ar specialistiem un citam personam, ja konkrétaja notikuma piedalas
visa klase, macibu grupa, katrs macibu priekSmetu pedagogs, atbilstosi apstiprinatajam
macibu stundu sarakstam, atzimgjot jaunu macibu stundu, ailé "Piezimes", ieraksta
tekstu, kas atbilst konkrétajai situacijai.

[(139e-2]

Ja audzeknis neatrodas macibu stunda, macibu priekSmeta pedagogs sava stunda ar “n
atzime, ka audz€knis neatrodas klas€. Attaisnojot kaveéjumu, norada kav&juma iemeslu
.S, ja kavéjums noticis slimibas d€l, vai ,,c”, ja citu iemeslu del.

Audzeknu iegiitos vertgjumus macibu parbaudijumos, aizpildot tabulu ar vertéSanas
kritérijiem, sasniegumu vertéSana izmantojami $adi ierakstu veidi:

28.1.programma maksla — Starpskate, Skate, Eksamens;
28.2. programma mizika — Tehniska ieskaite, Macibu koncerts, ParcelSanas eksamens,
Nosléguma eksamens.

Parbaudijuma ierakstus, aizpildot tabulu ar vérté€Sanas kriterijiem, uzdevumiem un
izglitojama sanemto vertejumu, ieraksta ne vélak ka 3 darba dienu laika no parbaudijuma
dienas.

Programma maksla Starpskates vert&jumus izliek pirms rudens un pavasara brivdienam, bet
Skates vertejumus izliek pec paredzeta parbaudijumu grafika Semestra beigas.

Programma Miizika saskana ar macibu gada apstiprinato macibu sasniegumu parbauzu
grafiku.

Semestra nosléguma macibu priekSmeta pedagogs izliek vidgjo vertgjumu semestr1 10 ballu
skala un ievada e-klas€ sadala I un/vai Il semestra vértgjumi.

aizpildot tabulu ar verté€Sanas kritérijiem, uzdevumiem un izglitojama sanemto
vertejumu, ne vélak ka 5 darba dienu laika no parbaudijuma dienas.
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Ja izglitojamais nav ieradies uz macibu parbaudijumu, pedagogs veic ierakstu E-klases
zurnala “nv” (nav vertgjums). Pedagogs ierakstu labo vai dz€§, pamatojoties uz
ieksgjiem noteikumiem “Macibu sasniegumu zinasanu un prasmju verté€Sana, parcelSana
nakamaja klasé un atskaitiSana”.

Katra macibu semestra beigas, Iidz noraditajam periodam, macibu priekSmeta pedagogs
E-klases sadala ,,Zurnals”, izv€ln€ ,I semestra atzime” vai ,,II semestra atzime” sava
macibu priek§meta izliek semestra vertgjumu.

Katra macibu gada beigas, péc Il semestra veértejuma izlikSanas balleés, macibu
priekSmeta pedagogs E-klases sadala ,,Zurnals”, izvélné ,,Gada atzime” sava macibu
priekSmeta izliek vertg§jumu gada.

V Ieraksti klases Zurnala par audzéknu drosibu un sadarbibu ar vecakiem

Par instruktazu veikSanu direktora noziméts pedagogs E-klasé veic ierakstu klases
stundas zurnala, noradot instruktazas t€mu.

Ierakstus par individualajam sarunam ar vecakiem un audzeékniem veic E-klases sadalas
,Zurnala pielikumi” pielikuma ,,Individualas sarunas ar vecakiem un skoléniem”.

VI Ieraksti macibu sasniegumu kopsavilkuma Zurnala

Direktora vietnieks, kurS§ atbild par macibu darbu, macibu gada beigas aizpilda laukus
par rikojuma numuru, rikojuma datumu un rikojuma tekstu macibu sasnieguma
kopsavilkuma zurnala.

Virslietotajs informaciju saglaba diska forma un saglabato informaciju izdruka.

VII Liecibu aizpildiSana

Liecibas tiek sagatavotas elektroniski, tas izdruka virslietotajs.
Specialitates pedagogs un direktora vietnieks paraksta izdrukatas liecibas ar zilas krasas
tinti.

VIII Zurnala parbaude
E-klases zurnala parbaudi veic direktora vietnieks, kur§ atbild par macibu darbu, veicot
ierakstus par zurnala parbaudi divas reizes semestri..
Parbaudé konstatétas nepilnibas norada sadalas ,,Zurnila pielikumi” pielikuma “Ieraksti
par klases zurnala parbaudi”, informgjot attiecigo pedagogu.
Pedagogs konstatétas nepilnibas novérs nedélas laika péc ieraksta veikSanas un ievéro
sava turpmakaja darbiba.
Par konstat&to nepilnibu noverSanas kontroli atbildigs ir Zurnalu parbauditajs.

IX Nosléguma jautajumi
Grozijumus kartiba veic ar direktora rikojumu.
Kartiba ir speka Iidz jaunas kartibas izstradei un apstiprinaSanai.
Noteikumi apspriesti un pienemti pedagogiskas padomes sédée 2024. gada 30. augusta

sede, protokola Nr.2

Direktore /paraksts/ Ina Ineta Gailane



